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Tutorial Tarefa

Esta ferramenta permite disponibilizar aos alunos instrucbes para
realizacdo das atividades, cujos arquivos podem ser postados no ambiente.
Tais arquivos podem ser enviados no formato de texto (documento do Word,
por exemplo), de imagem (figuras, fotos), de outra pagina web ou qualquer
outro arquivo que vocé possa solicitar. Em sua configuracdo, € possivel
determinar data e horario para entrega do arquivo. Caso o prazo de entrega
seja excedido pelo aluno, também é possivel configurar a ferramenta para
continuar recebendo ou ndo os arquivos. O ambiente identifica 0os arquivos
enviados fora do prazo determinado, o que facilita a correcdo do professor.
Com os arquivos ja corrigidos, o professor pode editar a nota junto a
comentarios de desempenho.

Para conhecer melhor as possibilidades de configuragbes da Tarefa,
primeiramente, clique em + Adicionar uma atividade ou recurso, como
mostra a figura a sequir.

Figura 1 — Adicionar uma atividade ou recurso

]

Selecione a ferramenta Tarefa (1) e, em seguida, cligue no botdo

Adicionar (2). Surgira uma pagina de configuragao.
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Figura 2 — Adicionar atividade ou recurso

Adicionar uma atividade ou recurso
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O mddulo de atradade permite a
atribuig 30 de um professor para
comumicar tarefas, recolher o
trabalho & formecer notas e
comentanis

Os alunos podem apresentar
cualquer conteldo degtal
(arquros), como documentos de
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imagens ou audio & wideoclpes
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Ao anahsar o3 rabalhos, 05
professores podem detcar
comentanos de leedback e fazer
upload dé arquivos, como marcar
apresentagies dos alunos,
COCUMEN!as COM COMentanos ou
feedback de dudio falado

Alnbuic Ges podem ser

@ s [imar | e

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

Configuracéo da ferramenta Tarefa

Ao criar a ferramenta, serd necessario definir as suas caracteristicas, ou
seja, compor a atividade. A seguir, estdio 0S campos necessarios e as
respectivas definigdes:

1. Configuracdo Geral

e Nome da tarefa (1): campo onde deve informar o nome da
atividade;
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e Descricdo (2): local onde devera escrever uma breve descri¢ao,
ou seja, inserir orientagcdes para que o cursista possa desenvolver

a atividade.

Figura 3 — Acrescentar uma nova tarefa
-~ Geral
G —fis= Nome da tarefa* | Atividade 01 - Nome da tarefa
Descrigao Rrigdo.

@" —fns= | Descricdo e orientacéo da tarefa

Caminhe: p

Exibir descrigido na pagina do
Curso

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

2. Configuragdo Disponibilidade

e Permite envios a partir de (1): vocé devera selecionar a data na
gual o aluno podera enviar a sua publicacéo;

e Data de entrega (2): com essa opcdo marcada, as atividades
entregues depois da data serdo marcadas como atrasadas;

e Data limite (3): a partir da data informada nesse campo, o aluno
ndo conseguird publicar o arquivo, ou seja, a atividade estara
encerrada.

Observacéao: se o0 campo Sempre exibir descri¢cao (4) estiver ativado, a
descricdo acima sera exibida na pagina do curso logo abaixo do link para a

atividade ou recurso.
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Figura 4 — Disponibilidade

~ Disponibilidade

@f‘ln-;“ Permite envios a partir de (3 3 v|| agosto v | 2016 v | 00 v | 00 ¥ g @ Habiltar
Data de entrega (2 10 v | agosto v/ 2016 v || 00 v | 00 v | O Habilitar = l‘{
i o 2

@/‘h- Data limite (0 3 v | agosto v 2016 v || 15 ¥ | 05 ¥ @O Habilitar

@ s Sempre exibir descricdo (7)) ¢

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

3. Configuracgéao Tipos de envio
No campo Tipos de envio (1) é possivel configurar a ferramenta da
seguinte forma:
e Texto online: o aluno pode digitar um texto referente a tarefa
diretamente no navegador;

e Envio de arquivos: o aluno enviar arquivo(s).

Limite de palavras: se habilitar este campo, esse sera o numero
maximo de palavras que cada aluno podera submeter. Para que esta
funcionalidade fique ativa o0 campo Texto online devera estar habilitado.

No campo Numero maximo de arquivos (2), cada aluno sera capaz de
enviar arquivos até a quantidade informada no campo.

O campo Tamanho maximo da tarefa (3) é o local onde pode

selecionar o tamanho limite do upload.
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Figura 5 — Tipos de envio

~ Tipos de envio

Gf-[..g— Tipos de envio ¥ Texto online (3) @ Envio de arquivos ()

Limite de palavras () ¢ Habilitar :“}\C
- 2
@‘ ~—f== Numero maximo de arquivos 1 -
- enviados
@ —{=s= Tamanho maximo da tarefa (7) Site limite de upload (15Mb)

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

4. Configuragéo Tipos de feedback
Se habilitadas as opcbes Tipos de feedback (1), o professor ou tutor
podera configurar as opc¢des de envio do(s) arquivo(s):

e Comentarios de feedback (a): realizar um comentario na
atividade publicada;

e Arquivos de feedback (b): enviar um arquivo de feedback;

e Planilha de notas off-line (c): se habilitada, o professor/tutor
podera realizar o download e enviar uma planilha com as notas
dos alunos ao avaliar a atividade.

Se o campo Comentarios na linha (2) estiver habilitado, os textos

submetidos serdo copiados para 0 campo de comentarios de

feedback durante a avaliacdo, ficando mais facil de se fazer
comentarios na linha (usando cores diferentes, por exemplo) ou

editando o texto original.
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Figura 6 — Tipos de feedback

Tipos de feedback

@ == Tipos de feedback Comentérios de feedback Arquivos de feedback Planilha de notas offline

@ —fs= Comentario na linha Ndo -

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

5. Configuracgbes de envio

e EXigir que os alunos cliqguem no botdo enviar (1): se for
selecionado sim, os cursistas terdo que clicar em Enviar para
afirmar o seu envio como finalizado. Caso contrario, 0 arquivo
sera considerado como rascunho no sistema;

e EXxigir aceite de declaracdo de néo plagio ao enviar (2): exigir
gue os alunos aceitem a declaracdo indicando que o trabalho é
seu (ndo plagio) em todos os envios desta tarefa;

e Tentativas reabertas (3): decide como as tentativas de envio do
aluno séo reabertas. As alternativas oferecidas sao:

0 Nunca: o envio de arquivo ndo deve ser reaberto.

0 Manualmente: o envio de arquivo pode ser reaberto por um
professor ou tutor.

0 Automaticamente até passar: o envio de arquivo é
automaticamente reaberto até ele alcancar a nota
desejavel. Esse valor é definido na grade de notas

(categorias e secao itens).

Se o0 campo Tentativas reabertas (3) estiver configurado como
Manualmente ou Automaticamente até passar o campo Maximo de
tentativas (4) ficara habilitado para que possa escolher a quantidade maxima

de tentativas que o estudante possa tentar.
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Figura 7 — Configuragdes de envio
Configuragtes de envio

@ —fis=Exigir que os alunos cliquemno | Nio -
botéo enviar

@‘ — <= Exigir aceite da declaragao de nao | Nio -
plagio ao enviar

@‘ —dis=Tentativas reabertas Nunca

@ —fis= Maximo de tentativas llimitado

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

. Configuracdes de envio em grupo

Envio em grupos de estudantes (1): se selecionar a alternativa
sim, 0s cursistas serdo separados em grupos com base nos
grupos ou de um agrupamento criado no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA);

Somente membros de grupo podem fazer envio (2): se
selecionar a alternativa sim, todos os estudantes do grupo devem
clicar no botdo de confirmacdo da tarefa antes que ela seja
considerada enviada. Se estiver como nao, o envio do grupo sera
considerado enviado assim que qualguer um do grupo enviar a
tarefa;

Exigir que todos os membros do grupo enviem (3): Se
habilitado, todos os membros do grupo devem clicar no botdo de
confirmacédo desta tarefa antes que ela seja considerada enviada.
Se desabilitada, o envio do grupo sera considerado enviado assim
gue qualqguer membro do grupo clicar no botéo de envio.
Agrupamento para grupos de estudantes (4): nesse campo
terdo os agrupamentos que a atribuicdo ird usar para encontrar
grupos para grupos de estudantes. Se nao definido, o conjunto

padrdo de grupos seré usado.
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Figura 8 — Configuracdes de envio em grupo
~ Configuragdes de envio em grupo
@' ~—f{is= Envio em grupos de estudantes @ Nao -

@‘ ~—d~== Somente membros de grupo podem Nao v
B fazer envio

®

@/‘ln‘.‘r Exigir que todos os membros do Néo
grupo enviem

@ —~fs= Agrupamento para grupos de Nenhum v
g estudantes

®

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

Configuracdo NotificacOes

Notificar avaliador a respeito de novos envios (1): se for
selecionada a alternativa sim, o tutor receberd uma e-malil
guando o cursista enviar um arquivo na tarefa,

Notificar avaliadores sobre submissbes atrasadas (2): se
marcar como sim, o tutor receberd um e-mail quando o cursista
enviar uma tarefa atrasada.

Opcéo padrao para "Notificar estudantes” (3): defina o valor
padrdo para caixa de selecdo "Notificar os alunos" no formulario

de notas.




Tutorial Tarefa

Figura 9 — NotificacOes
~ Notificagoes

q ~—i<== Notificar avaliador a respeito de Nao -
novos envios

@"dj-e% Notificar avaliadores sobre Nio =
submissoes atrasadas

@ —I<&= Opgao padrio para "Notificar = Sim
estudantes”

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

. Configuracéo Nota

Nota (1): pode-se escolher no campo tipo nenhuma nota quando
a tarefa nao for avaliativa, pontos (selecionar de 0 a 100 ou 0 a
10) ou notas em escala.

Método de avaliacdo (2): geralmente utiliza-se Método simples
de avaliacéo;

Categoria de nota (3): o objetivo deste campo € listar as
categorias criadas no quadro de notas e assim poder selecionar a
gual categoria a tarefa pertence;

Nota para aprovacédo (4): Esta configuracdo determina a nota
minima para passar. O valor € usado na conclusdo de atividades
e do curso e no livro de notas, onde as notas que passaram S&o
destacadas em verde e 0s que ndo passaram em vermelho.
Avaliacdo andnima (5): se habiltada serd uma avaliacéo
anbnima, ou seja, oculta a identidade dos cursistas para 0s
responsaveis pela avaliacéao.

Usar fluxo de avaliacdo (6): se habilitado, os avaliadores (em
geral os professores) poderdo especificar o estagio em que eles
se encontram no processo de avaliacdo das tarefas submetidas.

A lista de estagios inclui: em avaliacdo, em revisdo, avaliacao
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concluida, pronto para publicacdo e publicado. Este mecanismo
possibilita, dentre outras coisas, a publicacdo conjunta (a0 mesmo
tempo) das notas para os estudantes.

Usar alocacdo de avaliadores (7). se habilitado (depende da

habilitacdo de "Usar fluxo de avaliagdo"), € possivel atribuir
avaliadores para avaliar ou rever o trabalho de estudantes

e
especificos.
Figura 10 — Nota
- Nota
G" ~lis=Nota ® Tipo Pontos +
Escala Formas de saber conectada e destacada
Pontuacdo maxima 100
@‘_/‘ﬂaf Método de avaliagao () Método simples de avaliacdo -
6 ~—fs=Categoria de notas ( Nao categorizado »

G) &= Nota para aprovagio (3)

@' ~—fi== Avaliagao anénima (%) Néo
@' —fd&= Usar fluxo de avaliagio ?) Sim v
C‘f ~—fs= Usar alocagiio de avaliadores (?) Sim +

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

Configuracdes comuns de modulos

Visivel (1): se selecionada como oculta o cursista ndo conseguira
visualizar a tarefa, caso selecionar a op¢cdo mostrar a atividade
sera exibida;

Numero de identificacdo do modulo (2): o nimero informado
nesse campo € para identificar a atividade para fins de calculo de
avaliacdo. Essa identificacdo pode também ser definida no quadro
de notas, na edicdo do calculo no Relatorio de Avaliacao;
Modalidade grupo (3): esta configuragéo possui trés opcdes:

0 Nenhum grupo: ndo ha subgrupos;
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o Grupos separados: cada cursista consegue apenas
visualizar o0 seu grupo, 0s outros sao invisiveis;
o0 Grupos visiveis: cada cursista trabalha no seu proprio
grupo, porém é possivel também ver outros grupos.
e Agrupamento (4): se no campo Modalidade grupo (3) estiver
selecionado Grupos separados ou Grupos visiveis sera
possivel criar agrupamento, ou seja um grupo poderd trabalhar

com outro grupo. E possivel também por meio do botéo

Adicionar restricbes de acesso a grupos/agrupamentos (4).

Figura 11 — Configuragdes comuns de mddulos

~ Configuragbes comuns de modulos
@"‘!-.1* Visivel Mostrar »

@/'l¢ Nimero de identificagéo do
modulo

@

@fihr Modalidade grupo (&) Grupos visiveis

@fﬁ"Agrupamento @ Nenhum v

@/‘L,v Adicionar restricoes de acesso a grupos/agrupamento

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016).

10. Configuracdo Acesso restrito
Através do botdo Adicionar restricdo ... (1) € possivel escolher entre

uma das quatro opcdes de restricao.
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Figura 12 — Configuragdes para restringir acesso

~ Restringir acesso

- Nenhum
Restricbes de acesso

w Adicionar restricio. .
1 ,—%Adlmonar restricao. . :

Evite acesso até (ou desde) uma

@'4@“ Data data e hora especifica

Requer que os alunos alcancem
@/‘@ Mota uma nota especifica.

Controle de acesso baseado nos

@/'[V%\“ Perfildo usudrio  campos que estdo no perfil do

estudante

. Adicionar um grupo de restricdes na
@.’WGMPO de restricdo | qual se aplicara uma logica

complexa.

Cancelar

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016)

Ao adicionar uma restricao, basta configurar cada op¢ao de acordo com
o desejado:

e Restricbes de acesso (1): determina se o estudante Deve ou
N&o Deve combinar todos (tudo) ou com apenas uma (qualquer)
das condi¢des determinada.

e Data (2): condiciona o acesso a atividade a partir da configuracéo
das datas de acesso de/até. Desta forma é possivel adicionar
uma data para o inicio (de) ou para o fim (até) do acesso da
atividade. Para um intervalo de exibi¢éo, adicione duas restri¢coes,
uma para o inicio (de) outra para o fim (ate).

e Nota (3): esta configuracdo determina que a liberacdo da
atividade seja condicionada ao desempenho obtido em outra
atividade, sendo que a nota pode estar em um intervalo, ser
menor ou maior da porcentagem estabelecida.

e Campo de perfil de usuario (4): vocé pode restringir 0 acesso
baseado em qualquer campo do perfil do usuéario.

e Adicionar restricao... (5): permite adicionar novas restricoes.
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e Grupo de restricdo: € possivel criar um grupo com todas as

opcOes disponivel, desta forma todas as condicbes do grupo

deverao ser atendidas.

Figura 13 — Configuracdes de Acesso restrito

~ Restringir acesso
@:/-@Reslncﬁes de acesso Estudante | deve «| combinar| tudo ~| do seguinte
Cz:‘ @ Data| de v 28 ¥ julho v 2016 ¥ 00 v 00 vl X
e
@ Data até vl | 28 ~| julho v 2016 ¥ 00 ~[: 00 B
e
@/ﬁ»@) Nota Atividade 01-ResenhadoTe | [J deve ser= % [ deve ser <
o]
@:/-l:‘hv@) Campo de perfil de usuario Escolher... ~| éiguala X
@/—t@) Adicionar restricdo..
4

Fonte: http://edutec.unesp.br/moodle (2016)

Para finalizar a configuracdo da atividade, deve-se clicar no botao

Salvar e voltar ao curso ou Salvar e mostrar.

Observacdo. Onde houver o asterisco (*) sdo campos

obrigatdrios.
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